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ZAPYTANIE OFERTOWE

Dostawa sprzetu i oprogramowania zwiazana z realizacja projektu w ramach grantu ,,Cyfrowa
Gmina” w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej V Rozwoj
cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na zagrozenia REACT-EU dziatania 5.1 Rozwoj

cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odporno$ci na zagrozenia dotyczaca realizacji projektu grantowego
,»Cyfrowa Gmina”.

Rozdzial I. ZAMAWIAJACY

Gmina Sniadowo
ul. Ostrotecka 11
18-411 Sniadowo
tel. 86 309 08 00

e-mail: sekretariat@sniadowo.pl

Rozdzial Il. TRYB ZAMOWIENIA, PODSTAWA PRAWNA

1. Tryb zamé6wienia

Do niniejszego postepowania nie ma zastosowania ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. 22022 r. poz. 1710.) — wylaczenie zgodnie z brzmieniem art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy.
Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z procedurami okre§lonymi w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 zgodnie z zasadg konkurencyjnosci.

2. Wspolny Slownik Zaméwien (CPV):

30200000-1 Urzadzenia komputerowe

30213000-5 | Komputery osobiste

30213000-6 | Komputery przeno$ne
30231300-0 | Monitory ekranowe

48000000-8 Pakiety oprogramowania i systemy informatyczne

48310000-4 | Pakiety oprogramowania do tworzenia dokumentow

Projekt “Cyfrowa gmina” jest finansowany ze §rodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020


mailto:przetargi@kostrzyn.wlkp.pl
mailto:sekretariat@sniadowo.pl

Eﬂ?gggjszi . Rzeczpospolita U"'iui‘;erj?k?:ﬁf: e
Polska Cyfrowa - Polska Rozwoju Regionalnego T

Rozdzial ITI. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest dostawa sprzetu i oprogramowania zwigzana z realizacjg projektu
w ramach grantu ,,Cyfrowa Gmina”.

2. Przedmiot zamdéwienia w zakresie jest finansowany ze $srodkow Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego (EFRR) w ramach Programu Operacyjnego Cyfrowa Polska na lata
2014 —-2020, Osi V ,,Rozwdj cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na zagrozenia
- REACT-EU”, Dziatania 5.1 Rozwdj cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odporno$ci na
zagrozenia i otrzymatl dofinansowanie w ramach Konkursu Grantowego Cyfrowa Gmina.

3. Zamowienie obejmuje dostawe sprzgtu informatycznego i oprogramowania:

a) komputerow stacjonarnych (20 szt.)
b) komputera przenos$nego (1 szt.)
€) oprogramowania biurowego (32 szt.)
d) monitorow (15 szt.)
Dostawa sprzg¢tu w godzinach pracy Urzedu, tj. 7.30-15.30 w dni powszednie.

4. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia wraz z okresleniem minimalnych wymagan zostat
przedstawiony w Zataczniku nr 1 do Zapytania — Szczegdélowy Opis Przedmiotu Zamowienia
(SOP2).

5. Zamawiajacy informuje, ze tam, gdzie Zamawiajacy opisal przedmiot zamowienia przez

odniesienie do norm, europejskich ocen technicznych, aprobat, specyfikacji technicznych i

systemow referencji technicznych, dopuszcza si¢ rozwigzania réwnowazne opisywanym.

Wykonawca, ktory powotuje si¢ na rozwigzania roéwnowazne opisywanym przez

Zamawiajacego, jest obowigzany udowodnié, ze proponowane rozwigzania w rownowaznym

stopniu spetniaja wymagania okreslone w opisie przedmiotu zamoéwienia.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zamowien uzupetniajacych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadnia ofert czgsciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

O 0 N

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

10. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukcji
elektronicznej oraz udzielenia zamoéwien powtarzajacych sig.

11. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwos$ci udzielania zaméwien, o ktérych mowa w art. 214
ust. 1 pkt 7) i pkt 8) ustawy.

12. Zamawiajacy nie wymaga i nie dopuszcza ztozenia ofert w postaci katalogdéw elektronicznych
lub dotaczenia do ofert katalogow elektronicznych.

13. Zamawiajacy nie zastrzega mozliwos$ci ubieganie si¢ o wykonie zamdwienia wylacznie przez
Wykonawcow, o ktorych mowa w art. 94 ustawy.

14. Zamawiajacy nie przewiduje wymagan w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy,
w okolicznos$ciach o ktorych mowa w art. 95 ustawy.

15. Zamawiajacy nie okresla dodatkowych wymagan zwigzanych z zatrudnianiem oséb, o ktorych

mowa w art. 96 ust. 2 pkt. 2) ustawy.
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Rozdzial V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Termin realizacji zamdowienia: nie p6zniej niz w ciggu 14 dni od daty zawarciaumowy.

2. Za datg¢ zawarcia umowy Zamawiajacy przyjmuje dzien, w ktérym zostanie ona podpisana przez obie
Strony Umowy.

Rozdzial VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowiazek ich posiadania;

2. Posiadanie wiedzy i do§wiadczenia;

3. Dysponowanie odpowiednim potencjatem technicznym oraz zasobami ludzkimi zdolnymi do wykonania
zamoOwienia w tym co najmniej dwoma inzynierami z certyfikacja producenta urzadzenia;

4. Sytuacja ekonomiczna i finansowa zapewniajaca wykonanie zamowienia.

Rozdzial VII. WYKLUCZENIE WYKONAWCY ORAZ SPOSOB OCENY PRZEZ ZAMAWIAJACEGO
SPELNIANIA BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

1. Zamawiajacy wykluczy z postgpowania o udzielenie zamoéwienia Wykonawcow:

1) wobec ktorych zachodzg przestanki okreSlone w art. 108 ust. 1 ustawy, z zastrzezeniem art. 110
ust. 2 ustawy;

2) wobec ktorych zachodzg przestanki okreslone w art. 109 ust. 1 pkt 1), 4) — 10) ustawy, z zastrzezeniem
art. 110 ust. 2 ustawy;

3) wobec ktorych zachodzg przestanki okreslone w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegllnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego.

2. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajacego na kazdym etapie postgpowania o udzielenie
zamowienia.

Projekt “Cyfrowa gmina” jest finansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020



Fundusze Rzeczpospolita Unia Eurlopejska
Europejski Fundusz

Europejskie
Polska Cyfrowa - Polska Rozwoju Regionalnego

Rozdzial VIII. WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU

1. Informacja o o§wiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ wykonawcey wraz z oferta w celu
potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postepowaniu:
a) Oswiadczenie wykonawcy o spetnianiu warunkoéw udzialu w postepowaniu — zalacznik nr2;
b) Oswiadczenie wykonawcy o braku powigzan z Zamawiajagcym — zalacznik nr 3.
¢) Pelnomocnictwo osoby upowaznionej do sktadania o§wiadczen woli w imieniu Wykonawcy (jesli
dotyczy).

Rozdzial IX. INFORMACJA O SPOSOBIE KONTAKTOWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z. WYKONAWCAMI

1. Wszelkie pytania badz watpliwos$ci mozna przekazywac pisemnie lub drogg elektroniczna.

2. Postepowanie odbywa si¢ w jezyku polskim, w zwigzku z czym wszelkie pisma, dokumenty, o§wiadczenia
sktadane w trakcie postepowania miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami musza by¢ sporzadzone w jezyku
polskim.

3. Do kontaktow z Wykonawcami upowaznieni sa:

- Ewa Szelag w sprawach merytorycznych tel. 86 224 15 62, e-mail: ewa.szelag@sniadowo.pl

- Michat Kaminski w sprawach technicznych tel. 86 224 15 63 e-mail: michal.kaminski@sniadowo.pl

Rozdzial X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1. Wykonawca sklada ofert¢ w formie elektronicznej za posrednictwem platformy zakupowej Baza
Konkurencyjnosci (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl) (do zachowania elektronicznej
formy czynnos$ci prawnej wystarcza ztozenie oswiadczenia woli w postaci elektronicznej i opatrzenie go
kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub postaci elektronicznej (opatrzonej podpisem zaufanym lub

podpisem osobistym).

2. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte na kazda z czeSci zamowienia sporzadzong wedlug wzoru
stanowigcego Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy w zakresie czgsci zamowienia, na ktorg Wykonawca
sktada oferte.

3. Tre$¢ oferty musi by¢ zgodna z warunkami zamowienia.

4. Wykonawca sporzadzona oferte wedtug wzoru stanowigcego Zalacznik nr 1 — Formularz ofertowy.

5. Oferta musi by¢ sporzadzona pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej (opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym.

6. Wszystkie o$wiadczenia i dokumenty sktadane wraz z oferta musza by¢ sporzadzone w formie
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym Iub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

7. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawcg, tj. osobe (osoby) reprezentujacag Wykonawce, zgodnie z
zasadami reprezentacji wskazanymi we wlasciwym rejestrze lub osobe (osoby) upowazniong do
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reprezentowania Wykonawcy. Jezeli w imieniu Wykonawcy dziala osoba, ktérej umocowanie do jego
reprezentowania nie wynika z wla$ciwego rejestru, Zamawiajacy zada od Wykonawcy petnomocnictwa lub
innego dokumentu potwierdzajacego umocowanie do reprezentowania Wykonawcy. Wymaganie
Zamawiajacego do zlozenia pelnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzajagcego umocowanie do
reprezentowania Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do osoby dzialajacej w imieniu Wykonawcow

wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego oraz do osoby dzialajacej w imieniu
podmiotu udostepniajacego zasoby na zasadach okres§lonych w art. 118 ustawy lub podwykonawcy
niebedacego podmiotem udostepniajgcym zasoby na takich zasadach.

8. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

9. Oferta oraz pozostale o§wiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory w formie
formularzy stanowigcych Zataczniki powinny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz
opisu kolumn i wierszy oraz tre$ci Zapytania i SOPZ.

10. Oferta musi by¢ czytelna, spetniajgca wymagania SWZ, ustawy Prawo zamoéwien publicznych oraz tresci
aktow wykonawczych wydanych do ustawy Prawo zamowien publicznych.

11. Szczegotowe informacje co do sposobu sporzadzania i formy dokumentow elektronicznych, w tym oferty,
o$wiadczenia o niepodleganiu wykluczeniui spetlianiu warunkéw udzialu w postepowaniu, podmiotowych
srodkow dowodowych, przedmiotowych $rodkow dowodowych, innych dokumentéw orazpelnomocnictw,
zostaly zawarte w niniejszej SWZ.

12. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawcg, w ofercie, czgsci zamowienia, ktorych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom, oraz podania nazw ewentualnych podwykonawcéow, jezeli sg znani
w momencie sktadania oferty.

13. Zamawiajacy nie ujawnia informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow

o zwalczaniu nieuczciwe]j konkurencji, jezeli Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegt,
ze nie moga by¢ one udostgpniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnicg
przedsicbiorstwa.
Informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa Wykonawca powinien wskaza¢ w sposob niebudzacy
watpliwosci, ktére informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa oraz powinien zastrzec, wraz z
przekazaniem tych informacji, ze nie moga one by¢ udostgpniane. Wykonawca powinien jednocze$nie
wykazac€, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow art. 11
ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. 2020 poz. 1913 z
p6zn. zm.). Wykonawca powinien zatem wykazaC, iz zastrzezone informacje, jako cato$¢ lub w
szczegolnym zestawieniu i zbiorze ich elementéw nie sg powszechnie znane osobom zwykle zajmujacym
si¢ tym rodzajem informacji albo nie sg fatwo dostgpne i sg to informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsi¢biorstwa lub inne informacje posiadajace warto$¢ gospodarcza, oraz ze uprawniony
do korzystania z informacji lub rozporzadzania nimi podjal, przy zachowaniu nalezytej starannosci,
dzialania w celu utrzymania ich w poufnosci. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa w
art. 222 ust. 5 ustawy. Powyzsze zasady majg rowniez zastosowanie do informacji stanowiacych tajemnice
przedsicbiorstwa, zawartych w szczeg6lnos$ci w o§wiadczeniach lub dokumentach oraz ich wyjasnieniach
lub uzupehieniach, sktadanych przez Wykonawce w toku postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego, przy czym wskazanie tych informacji oraz wykazanie, ze stanowig one tajemnice
przedsiebiorstwa powinno nastapi¢ najpozniej wraz z ich przekazaniem przez Wykonawce.

15. Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca sktadajacy oferte.

16. Wykonawca moze do uptywu terminu sktadania ofert wycofac¢ ztozong przez siebie ofertg.

17. W przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w formacie poddajgcym dane
kompresji, opatrzenie pliku zawierajacego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest rownoznaczne z opatrzeniem wszystkich
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dokumentow zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

18. W przypadku oferty Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia:

1) w Formularzu ofertowym nalezy wskaza¢ firmy (nazwy) wszystkich Wykonawcow wspolnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia;

2) oferta musi by¢ podpisana w taki sposob, by wigzala prawnie wszystkich Wykonawcow wspolnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdéwienia. Osoba podpisujaca oferte musi posiada¢ umocowanie prawne
do reprezentacji. Umocowanie musi wynikaé z treSci pelnomocnictwa zatagczonego do oferty — tre§¢
pelnomocnictwa powinna doktadnie okresla¢ zakres umocowania

3) wszyscy Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie¢ o udzielenie zamdwienia ponosza solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdzial XI. INFORMACJA O PRZEDMIOTOWYCH SRODKACH DOWODOWYCH

1.

2.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ uzupetnienia przedmiotowych $rodkow dowodowych, jezeli
Wykonawca ich nie ztozyt badz zlozone przedmiotowe $rodki dowodowe sg nickompletne.
Uzupekienia nie stosuje si¢, jezeli pomimo ztozenia przedmiotowego srodka dowodowego, oferta podlega
odrzuceniu albo zachodzg przestanki uniewaznienia postgpowania.
Zamawiajagcy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci przedmiotowych s$rodkow
dowodowych.
Zamawiajacy wymaga przedmiotowych srodkéw dowodowych dla urzadzen wyspecyfikowanych w
zataczniku nr 1 do Zapytania w postaci:
» kart katalogowych zaoferowanych urzadzen
* certyfikatow (jesli wymagane opisem)
*» oswiadczen gwarancyjnych i innych wymaganych w minimalnych parametrach sprzgtu o§wiadczen lub
wydrukow (jesli wymagane opisem)

Rozdzial XII. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1

. Wykonawca winien w formularzu oferty stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego poda¢ taczna
ceng netto /bez VAT/ przedmiotu zamowienia w PLN, podatek VAT i tagczng ceng brutto /z VAT/ przedmiotu
zamowienia w PLN za realizacj¢ przedmiotu zamowienia w zapisie liczbowym i stownie z doktadnoscia do
dwoch miejsc po przecinku dla kazdej czgsci zamowienia.

2. Cena ofertowa zostanie obliczona jako suma jednostkowych pozycji sktadajacych si¢ na przedmiot zapytania.

. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ z tytulu oszacowania wszelkich kosztow zwigzanych z realizacja
przedmiotu zamodwienia. Niedoszacowanie, pominigcie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu
zamoOwienia nie moze by¢ podstawa do zadania zmiany wynagrodzenia za przedmiot zamowienia. Dlatego
cena musi obejmowaé wszystkie wymagania niniejszego zapytania ofertowego oraz obejmowac wszelkie
koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej realizacji przedmiotu zamdéwienia, w tymdostawe.

Rozdzial XIII. KRYTERIA WYBORU OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ

1.

Wybdr najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany w oparciu o ponizsze kryteria:
Cena - 100 %,
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2. Punkty w tym kryterium zostang przyznane zgodnie ze wzorem: cena brutto najnizsza z badanych ofert /
cena brutto oferty badanej x 100 pkt x 100%.
3. Maksymalna liczba punktéw, jaka Wykonawca moze zdoby¢ w postepowaniu: 100 pkt.

Oferta przedstawiajagca najkorzystniejszy bilans kryteriow oceny ofert zostanie uznana =z
najkorzystniejsza oferte ztozong w postepowaniu.

Rozdzial XIV. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferty nalezy sklada¢ w formie elektronicznej za posrednictwem platformy zakupowej Baza Konkurencyjnosci
pod adresem https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

2. Termin sktadania ofert uptywa: 28 czerwca 2023 r. do godz.10:00
3. Oferty zlozone po terminie badz w inny sposob nie bedg rozpatrywane.
4. Termin otwarcia ofert 28 czerwca 2023 r. godz. 10:30

Rozdzial XV. ZAWARCIE UMOWY Z WYBRANYM WYKONAWCA

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi wszystkich Wykonawcow
o wyborze najkorzystniejszej oferty oraz do Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana informacje
o0 terminie i migjscu podpisania umowy.
2. Umowa z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg zostanie zawarta wedlug projektu
umowy stanowigcg zatacznik nr 5.
3. Jezeli Wykonaweca, ktorego oferta zostata wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy wybierze
kolejna oferte najkorzystniejszg sposrod ztozonych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny.

Rozdzial XVI. ZASADY PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH W PROGRAMIE POLSKA
CYFROWA 2014-2020 (POPC 2014-2020)

Ze wzgledu na to, ze to Minister Funduszy i Polityki Regionalnej - jako Instytucja Zarzadzajaca POPC
2014-2020 - okresla: jakie dane osobowe, w jaki sposéb i w jakim celu bgda przetwarzane w zwigzku z
realizacja Programu, pelni on rol¢ administratora danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z
realizacja POPC 2014-2020 w rozumieniu RODO [Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne
rozporzadzenie o ochronie danych) z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE. L Nr 119, str. 1).].

Przy czym jest on administratorem zar6wno wobec danych osobowych, ktore samodzielnie pozyskat, jak i
wobec danych osobowych pozyskanych przez inne podmioty zaangazowane w realizacje Programu (tj. przez
innych administratorow, ktorzy w tym przypadku petnig dodatkowo funkcje podmiotow przetwarzajacych
dane osobowe [Podmiotami przetwarzajacymi sg: Instytucja Posredniczaca POPC 2014- 2020, beneficjenci
oraz inne podmioty zaangazowane w realizacj¢ POPC 2014-2020, ktérym Minister (lub inny upowazniony
podmiot) powierzyt przetwarzanie danych osobowych w ramach POPC 2014-2020]).

Minister Funduszy i Polityki Regionalnej jest takze administratorem danych osobowych, ktore przetwarza
jako beneficjent projektow wspodtfinansowanych ze srodkow POPC 2014-2020.

Minister Funduszy i1 Polityki Regionalnej jest rowniez administratorem danych zgromadzonych w
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zarzadzanym przez niego Centralnym Systemie Teleinformatycznym wspierajacym realizacje POPC
2014-2020.

I.  Cel przetwarzania danych osobowych
Minister Funduszy i Polityki Regionalnej przetwarza dane osobowe w celu realizacji zadan przypisanych
Instytucji Zarzadzajacej POPC 2014-2020, w zakresie w jakim jest to niezbedne dla realizacji tego celu.
Minister Funduszy i Polityki Regionalnej przetwarza dane osobowe w szczegdlnosci w celach:
1. udzielania wsparcia beneficjentom ubiegajgcym si¢ o dofinansowanie i realizujagcymprojekty,
potwierdzania kwalifikowalnosci wydatkow,
wnioskowania o ptatno$ci do Komisji Europejskiej,
raportowania o nieprawidlowosciach,
ewaluacji,
monitoringu,
kontroli,
audytu,

S PR RN

sprawozdawczo$ci oraz
10. dziatan informacyjno-promocyjnych.

II.  Podstawy prawne przetwarzania

Przetwarzanie danych osobowych w zwiazku z realizacja POPC 2014-2020 odbywa sie¢ zgodnie z
RODO.

Podstawa prawng przetwarzania danych jest konieczno$¢ realizacji obowiazkéw spoczywajacych na
Ministrze Funduszy i Polityki Regionalnej - jako na Instytucji Zarzadzajacej - na podstawie przepisow
prawa europejskiego i krajowego (art. 6 ust. 1 lit. c RODO).

Obowiazki te wynikajg m.in. z przepiséw ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w
zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 oraz przepisow prawa
europejskiego:

1. rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajacego wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego, oraz
ustanawiajacego przepisy ogélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i

Rybackiego oraz uchylajacego Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006,

2. rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrze$nia 2014 r.
ustanawiajacego szczegotowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzagcych do przekazywania Komisji
okreslonych informacji oraz szczegdtowe przepisy dotyczace wymiany informacji migdzy
beneficjentami a instytucjami zarzadzajacymi, certyfikujacymi, audytowymi i posredniczacymi.

Podstawg przetwarzania danych osobowych przez Ministra sg rowniez:

1. Kkonieczno$¢ realizacji umowy, ktorej strong jest osoba, ktorej dane dotycza (art. 6 ust. 1 lit. b
RODO) - podstawa ta ma zastosowanie m. in. do danych osobowych o0s6b prowadzacych
samodzielng dzialalno$¢ gospodarcza, z ktérymi Minister zawart umowy w celu realizacji POPC
2014-2020,
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2. wykonywanie zadan realizowanych w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wladzy
publicznej powierzonej Ministrowi (art. 6 ust. 1 lit e RODO) - podstawa ta ma zastosowanie m. in.
do organizowanych przez Ministra konkursow i akcji promocyjnych dotyczacych Programu,

3. uzasadniony interes prawny Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej (art. 6 ust. 1 lit f RODO) —
podstawa ta ma zastosowanie m.in. do danych osobowych przetwarzanych w zwiazku z realizacja
um6éw w ramach Funduszy Europejskich.

W ramach POPC 2014-2020 w dzialaniu 3.1 - Dzialania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji
cyfrowych przetwarzane sa dane szczegdlnej kategorii (dane o niepetnosprawnosci). Podstawa prawna ich
przetwarzania jest wyrazna zgoda osoby, ktérej dane dotycza (art. 9 ust. 2 lit a RODO).

I11. Rodzaje przetwarzanych danvch

Minister Funduszy i Polityki Regionalnej w celu realizacji POPC 2014-2020 przetwarza dane osobowe
m. in.:
1. pracownikow, wolontariuszy, praktykantow i stazystow reprezentujacych lub wykonujacych zadania
na rzecz podmiotdw zaangazowanych w obstuge i realizacjg¢ POPC 2014-2020,
2. o0s6b wskazanych do kontaktu, 0s6b upowaznionych do podejmowania wigzacych decyzji oraz
innych os6b wykonujacych zadania na rzecz wnioskodawcow, beneficjentow i partnerow,
3. uczestnikow szkolen, konkursow, konferencji, komitetow monitorujacych, grup roboczych, grup
sterujacych oraz spotkan informacyjnych lub promocyjnych organizowanych w ramach POPC 2014-
2020,
4. kandydatow na ekspertow oraz ekspertow zaangazowanych w proces wyboru projektéw do
dofinansowania lub wykonujacych zadania zwigzane z realizacja praw i obowigzkéw wiasciwych
instytucji, wynikajacych z zawartych uméw o dofinansowanie projektow,

5. osob, ktorych dane beda przetwarzane w zwiazku z badaniem kwalifikowalno$ci $rodkéw w
projekcie, w tym w szczegdlnosci: personelu projektu, uczestnikdw komisji przetargowych,
oferentow 1 wykonawcoéw zamowien publicznych, osob §wiadczacych ustugi na podstawie umow
cywilnoprawnych.

Wsrod rodzajéw danych oesobowych przetwarzanych przez Ministra mozna wymienic¢:

1. dane identyfikacyjne, w szczegdlnosci: imi¢, nazwisko, miejsce zatrudnienia/form¢ prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej, stanowisko; w niektorych przypadkach takze nr PESEL/NIP/REGON,

2. dane dotyczace stosunku pracy, w szczegolnosci otrzymywane wynagrodzenie oraz wymiar czasu
pracy,

3. dane kontaktowe, ktore obejmujg w szczegdlnosci adres e-mail, nr telefonu, nr fax, adres do
korespondencji,

4. dane o charakterze finansowym, w szczegolnosci nr rachunku bankowego, kwote przyznanych
srodkow, informacje dotyczace nieruchomos$ci (nr dziatki, nr ksiegi wieczystej, nr przylacza
gazowego), kwote wynagrodzenia,

5. dane zbierane w celu realizacji obowigzkéw sprawozdawczych do ktorych realizacji zobowigzane sa
panstwa cztonkowskie, obejmujace w szczegolnosci: pte¢, wiek w chwili przystapienia do projektu,
wyksztatcenie, wykonywany zawod, narodowo$¢, informacje o niepetnosprawnosci.

Dane pozyskiwane sa bezposrednio od osob, ktorych dane dotycza, albo od instytucji i podmiotow
zaangazowanych w realizacj¢ programow operacyjnych, w szczegolnosci wnioskodawcow, beneficjentow i

partnerow.
W przypadku, gdy dane pozyskiwanie sg bezposrednio od o0sob, ktorych dane dotycza, podanie danych jest
dobrowolne. Odmowa podania danych jest jednak rownoznaczna z brakiem mozliwos$ci podjgcia stosownych
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dziatan, np. ubiegania si¢ o srodki w ramach POPC 2014-2020.

Iv.

Kkr rzech ania danvch

Dane osobowe beda przechowywane przez okres wskazany w art. 140 ust. 1 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. oraz jednocze$nie przez czas nie
krotszy niz 10 lat od dnia przyznania ostatniej pomocy w ramach POPC 2014-2020 - z r6wnoczesnym
uwzglednieniem przepisow ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.
W niektorych przypadkach, np. prowadzenia kontroli u Ministra przez organy Unii Europejskiej, okres ten
moze zosta¢ wydtuzony.

V.

Odbiorcy danych

Odbiorcami danych osobowych mogg by¢:

VI.

podmioty, ktorym Instytucja Zarzadzajaca POPC 2014-2020 powierzyta wykonywanie zadan
zwiazanych z realizacjg Programu, w tym w szczego6lnosci Instytucja Posredniczaca POPC, a takze
eksperci, podmioty prowadzace audyty, kontrole, szkolenia i ewaluacje,

instytucje, organy i agencje Unii Europejskiej (UE), a takze inne podmioty, ktorym UE
powierzyla wykonywanie zadan zwigzanych z wdrazaniem POPC 2014-2020,

podmioty $wiadczace na rzecz Ministra uslugi zwigzane z obstugg i rozwojem systemow
teleinformatycznych oraz zapewnieniem taczno$ci, w szczeg6lnosci dostawcy rozwigzan IT i
operatorzy telekomunikacyjni.

p by, ktorei daned

Osobom, ktorych dane przetwarzane sa w zwigzku z realizacjag POPC 2014-2020 przystuguja nastgpujace

prawa:
1.

prawo dostepu do danych osobowych i ich sprostowania.

Realizujac te prawo, osoba ktérej dane dotycza moze zwrocié¢ si¢ do Ministra z pytanie m.in. o to czy
Minister przetwarza jej dane osobowe, jakie dane osobowe przetwarza i skad je pozyskat, jaki jest
cel przetwarzania i jego podstawa prawna oraz jak dlugo dane te b¢dg przetwarzane. W przypadku,
gdy przetwarzane dane okaza si¢ nieaktualne, osoba, ktorej dane dotyczg moze zwréci¢ si¢ do
Ministra z wnioskiem o ich aktualizacje;

prawo usuniecia lub ograniczenia ich przetwarzania — jezeli spetnione sg przestanki okreslone w
art. 171 18 RODO.

Zadanie usuniecia danych osobowych realizowane jest w szczegélnoéci gdy dalsze przetwarzanie
danych nie jest juz niezbedne do realizacji celu Ministra lub dane osobowe byty przetwarzane
niezgodnie z prawem. Szczegdétowe warunki korzystania z tego prawa okresla art. 17 RODO.
Ograniczenie przetwarzania danych osobowych powoduje, ze Minister moze jedynie przechowywacé
dane osobowe. Minister nie moze przekazywaé tych danych innym podmiotom, modyfikowa¢ ich
ani usuwac.

Ograniczanie przetwarzania danych osobowych ma charakter czasowy i trwa do momentu dokonania
przez Ministra oceny, czy dane osobowe s3 prawidlowe, przetwarzane zgodnie z prawem oraz
niezbg¢dne do realizacji celu przetwarzania.

Ograniczenie przetwarzania danych osobowych nastgpuje takze w przypadku wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania danych — do czasu rozpatrzenia przez Ministra tego sprzeciwu;

prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

prawo do cofniecia zgody, w kazdym momencie - w przypadku, gdy podstawa przetwarzania danych
jest zgoda (art. 9 ust. 2 lit a RODO). Cofnigcie zgody nie spowoduje, ze dotychczasowe
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przetwarzanie danych zostanie uznane za niezgodne z prawem;

5. prawo otrzymania danych osobowych w ustrukturyzowanym powszechnie uZywanym
formacie, przenoszenia tych danych do innych administratorow lub zadania, o ile jest to technicznie
mozliwe, przestania ich przez administratora innemu administratorowi - w przypadku, gdy podstawa

przetwarzania danych jest zgoda lub realizacja umowy z osoba, ktorej dane dotycza (art. 6 ust. 1 lit
b RODO);

6. prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych - w przypadku, gdy
podstawa przetwarzania danych jest realizacja zadan publicznych administratora lub jego prawnie
uzasadnionych interesow (art. 6 ust. 1 lit e lub f RODO). Wniesienie sprzeciwu powoduje
zaprzestanie przetwarzania danych osobowych przez Ministra, chyba ze wykaze on, istnienie
waznych prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania, nadrzednych wobec interesow, praw i
wolnosci osoby, ktorej dane dotycza, lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obronyroszczen.

VII.  Zautomatyzowane pedejmowanie decyzji

Dane nie podlegajg procesowi zautomatyzowanego podejmowania decyzji.

VIL  Kontaktz Inspektorem Ochrony Danych

Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej ma swoja siedzibg pod adresem: ul. Wspdlna 2/4, 00-926
Warszawa.
W przypadku pytan, kontakt z Inspektorem Ochrony Danych MFiPR jest mozliwy:

e pod adresem: ul. Wspo6lna 2/4, 00-926 Warszawa,

e pod adresem poczty elektronicznej: IOD@mfipr.gov.pl

Rozdzial XVII. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstapienia, badz uniewaznienia zapytania ofertowego bez podania
przyczyny w przypadku zaistnienia okoliczno$ci nieznanych Zamawiajagcemu w dniu publikacji niniejszego
zapytania ofertowego.

2. Zapytanie moze zosta¢ zmienione przed uplywem terminu skladania ofert przewidzianym w zapytaniu
ofertowym. Zmiana oraz tre$¢ pytan wraz z wyjasnieniami zostanie opublikowana na stronie:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

Rozdzial XVIII. ZALACZNIKI

1. Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamowienia — zatgcznik nr 1,

2. Formularz ofertowy — zatacznik nr 2,

3. O$wiadczenie o spelnieniu warunkow udziatu w postgpowaniu — zaltgcznik nr 3,
4. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — zatgcznik nr 4,

5. Wzor umowy — zatacznik nr 5.
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