
UCHWAŁA NR XXXI.225.2022 
RADY GMINY ŚNIADOWO 

z dnia 24 marca 2022 r. 

w sprawie zapewnienia wspólnej obsługi jednostkom organizacyjnym gminy zaliczanym do sektora 
finansów publicznych 

Na podstawie art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 1 i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym 
(Dz. U. z 2021 r. poz. 1372 z późn. zm.) uchwala się, co następuje: 

§ 1. Zapewnia się wspólną obsługę jednostkom organizacyjnym Gminy zaliczanym do sektora finansów 
publicznych. 

§ 2. Jednostką obsługującą jest Urząd Gminy Śniadowo. 

§ 3. Jednostkami obsługiwanymi są: 

1) Zespół Szkolno – Przedszkolny w Śniadowie, 

2) Zespół Szkolno – Przedszkolny w Szczepankowie. 

§ 4. W ramach wspólnej obsługi jednostce obsługującej powierza się następujące obowiązki względem 
jednostek obsługiwanych: 

1) obsługę płacową, w szczególności sporządzanie list płac i organizowanie wypłaty dla pracowników 
obsługiwanych jednostek na podstawie dokumentów przekazywanych przez te jednostki, rozliczanie 
należnych potrąceń z Urzędem Skarbowym oraz ZUS, prowadzenia rozliczania składek ZUS wraz 
z niezbędna dokumentacją, sporządzanie zaświadczeń o wysokości wynagrodzeń do celów emerytalno – 
rentowych pracowników oraz innych celów na wniosek pracowników, 

2) obsługę finansowo – księgową środków Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych, 

3) przygotowywanie dokumentacji w zakresie udzielanych pożyczek mieszkaniowych, 

4) prowadzenie rachunkowości zgodnie z obowiązującymi przepisami na podstawie przekazanych przez 
kierowników tych jednostek dowodów księgowych, 

5) gromadzenie i przechowywania dokumentacji finansowo – księgowej, 

6) przygotowywanie analiz oraz pomoc w opracowywaniu projektów planów finansowych, bieżąca ich 
analiza i kontrola wykonania oraz pomoc w opracowywaniu zmian w tych planach, 

7) organizowanie i prowadzenie obsługi bankowej i kasowej, 

8) sporządzanie sprawozdawczości statystycznej w zakresie środków trwałych, 

9) sporządzanie sprawozdawczości budżetowej i finansowej, 

10) obsługę ubezpieczeniową mienia, 

11) przygotowanie niezbędnej dokumentacji w kierunku przeprowadzenia przez te jednostki inwentaryzacji 
składników majątkowych metodą spisu z natury, 

12) przeprowadzenie inwentaryzacji aktywów i pasywów metodą potwierdzenia sald oraz weryfikacji ksiąg, 

12) obsługę administracyjno – organizacyjną zamówień publicznych w zakresie dostaw oleju opałowego oraz 
energii elektrycznej do budynków i obiektów, 

14) obsługę prawną – polegająąj na konsultacji oraz weryfikacji zgodności z prawem całokształtu działalności 
tych jednostek. 

§ 5. Traci moc uchwała Nr XVIII.112.2016 Rady Gminy Śniadowo z dnia 16 września 2016 roku. 

§ 6. Wykonanie uchwały powierza się Wójtowi Gminy Śniadowo. 

§ 7. Uchwała wchodzi w życie z dniem podjęcia z mocą obowiązująca od 1 stycznia 2022 roku. 
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