Podpisany przez:
Grzegorz Podgorski
dnia 24 marca 2022 r.

UCHWALA NR XXXI.225.2022
RADY GMINY SNIADOWO

z dnia 24 marca 2022 r.

w sprawie zapewnienia wspolnej obstugi jednostkom organizacyjnym gminy zaliczanym do sektora
finansow publicznych

Na podstawie art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 1 12 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22021 r. poz. 1372 z p6zn. zm.) uchwala sig¢, co nastgpuje:

§ 1. Zapewnia si¢ wspolng obsluge jednostkom organizacyjnym Gminy zaliczanym do sektora finansow
publicznych.

§ 2. Jednostka obstugujaca jest Urzad Gminy Sniadowo.
§ 3. Jednostkami obstugiwanymi sa:

1) Zespot Szkolno — Przedszkolny w Sniadowie,

2) Zespot Szkolno — Przedszkolny w Szczepankowie.

§ 4. W ramach wspodlnej obstugi jednostce obstugujacej powierza si¢ nast¢pujace obowigzki wzgledem
jednostek obstugiwanych:

1) obstuge placowa, w szczegolnosci sporzadzanie list ptac iorganizowanie wyptaty dla pracownikow
obstugiwanych jednostek na podstawie dokumentéw przekazywanych przez te jednostki, rozliczanie
naleznych potragcen z Urzedem Skarbowym oraz ZUS, prowadzenia rozliczania sktadek ZUS wraz
z niezbedna dokumentacja, sporzadzanie zaswiadczen o wysokosci wynagrodzen do celow emerytalno —
rentowych pracownikéw oraz innych celdow na wniosek pracownikow,

2) obstuge finansowo — ksiegowa $rodkow Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,
3) przygotowywanie dokumentacji w zakresie udzielanych pozyczek mieszkaniowych,

4) prowadzenie rachunkowos$ci zgodnie z obowiazujacymi przepisami na podstawie przekazanych przez
kierownikow tych jednostek dowoddw ksigegowych,

5) gromadzenie i przechowywania dokumentacji finansowo — ksiggowej,

6) przygotowywanie analiz oraz pomoc w opracowywaniu projektow planow finansowych, biezaca ich
analiza i kontrola wykonania oraz pomoc w opracowywaniu zmian w tych planach,

7) organizowanie i prowadzenie obshugi bankowe;j i kasowej,

8) sporzadzanie sprawozdawczosci statystycznej w zakresie srodkow trwatych,
9) sporzadzanie sprawozdawczo$ci budzetowej i finansowej,

10) obstuge ubezpieczeniowa mienia,

11) przygotowanie niezbgdnej dokumentacji w kierunku przeprowadzenia przez te jednostki inwentaryzacji
sktadnikow majatkowych metoda spisu z natury,

12) przeprowadzenie inwentaryzacji aktywow 1 pasywow metoda potwierdzenia sald oraz weryfikacji ksiag,

12) obstuge administracyjno — organizacyjng zamowien publicznych w zakresie dostaw oleju opatowego oraz
energii elektrycznej do budynkow 1 obiektow,

14) obsluge prawng — polegajaaj na konsultacji oraz weryfikacji zgodnos$ci z prawem caloksztattu dziatalnosci
tych jednostek.

§ 5. Traci moc uchwata Nr XVIIL.112.2016 Rady Gminy Sniadowo z dnia 16 wrze$nia 2016 roku.
§ 6. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Sniadowo.

§ 7. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podje¢cia z mocg obowigzujaca od 1 stycznia 2022 roku.
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