
ZARZ{DZENIE NR rstz0rr
W6jta Gminy Sniadowo
z dnia 08 marca 20ll r.

y sprawie powolania koordynatora czynnoSci kancelaryjnych w Urzgdzie Gminy
Sniadowo.

Na podstawie $ 2 ust. 2 zalqcznika Nr I do rozporzqdzema Prezesa Rady Ministrow z
dnia 18 stycznia20l 1r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczorych wykazow
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiw6w zakladowych (Dz. lJ.
Nr 14, poz. 67) zarz4dzam, co nastppuje:

$1.

W celu sprawowania biez4cego nadzoru nad prawidlowoSci4 wykonywania czynnoSci
kancelaryjnych, szczeg6lno$ci w zakresie doboru klas z wykazu akt do zalatwiania spraw,
wla6ciwego zakladania spraw i prowadzema akt spraw powolujE koordynatora czynnoSci
kancelaryjnych w UrzEdzie Gminy Sniadowo Pani4 Joannp ZebrowskA - inspektora ds.
ewidencji ludnoSci i spraw obywatelskich - prowadz4cqsprawy archiwum zakladowego.

$ 2 .

Wyko na nie zarzqdzenra p o wi erzam S ekretarzo wi Gmi ny.

$ 3 .
Zarzqdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.


