ZARZADZENIE NR 15/2011
Wojta Gminy Sniadowo
z dnia 08 marca 2011 r.

w sprawie powolania koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Gminy
Sniadowo.

Na podstawie § 2 ust. 2 zatacznika Nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z
dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U.
Nr 14, poz. 67) zarzgdzam, co nastgpuje:

§1.

W celu sprawowania biezacego nadzoru nad prawidlowoscia wykonywania czynnosci
kancelaryjnych, szczegdlnosci w zakresie doboru klas z wykazu akt do zatatwiania spraw,
wiasciwego zakladania spraw i prowadzenia akt spraw powoluje koordynatora czynnosci
kancelaryjnych w Urzedzie Gminy Sniadowo Panig Joanne Zebrowska — inspektora ds.
ewidencji ludnosci i spraw obywatelskich — prowadzaca sprawy archiwum zaktadowego.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




