UCHWALA NR XLV/217/10
Rady Gminy Sniadowo
z dnia 22 wrze$nia 2010 r.

W sprawie zorganizowania wspolnej obslugi finansowej prowadzonych przez gming

Sniadowo szkol podstawowych, gimnazjum i zespolu szkolno-przedszkolnego.

Na podstawie art.18 ust. 2 pkt. 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001 r: Nr 142, poz. 1591 z 2002 r: Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558,
Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806, z 2003 r: Nr 80, poz. 717, Nr 162,
poz. 1568, z 2004 r: Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203, Nr 167, poz. 1759, z 2005 r:
Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457, 2 2006 r: Nr 17, poz. 128, Nr 181, poz. 1337, z 2007 r:
Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz. 1218, z 2008 r: Nr 180, poz. 1111, Nr 223,
poz. 1458, z 2009 r: Nr 52, poz. 420, Nr 157, poz. 1241, z 2010 r: Nr 28, poz. 142 1 146, Nr
106, poz. 675) oraz art. 5 ust. 7 pkt 3 1 ust. 9 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 1. o systemie
oswiaty ( Dz. U. z 2004 r: Nr 256, poz. 2572, Nr 273, poz. 2703, Nr 281, poz. 2781; z 2005 1:
Nr 17, poz. 141, Nr 94, poz. 788, Nr 122, poz. 1020, Nr 131, poz. 1091, Nr 167, poz. 1400 1
Nr 249, poz. 2104; z 2006 r: Nr 144, poz. 1043, Nr 208, poz. 1532, Nr 227, poz. 1658; z 2007
r: Nr 42, poz. 273, Nr 80, poz. 542, Nr 115, poz. 791, Nr 120, poz. 818, Nr 180, poz. 1280 i
Nr 181, poz. 1292; z 2008 r. Nr 70, poz. 416, Nr 145, poz. 917, Nr 216, poz. 1370 oraz z 2009
r: Nr 6, poz. 33, Nr 31, poz. 206, Nr 56, poz. 458, Nr 219, poz. 1705, z 2010 r: Nr 44, poz.
250, Nr 54, poz. 320, Nr 148, poz. 991) uchwala sig¢, co nastegpuje:

§1

1. Na zasadach okreslonych w niniejszej uchwale wspolng obstuge finansowa prowadzonych
przez Gming Sniadowo szkél podstawowych, gimnazjum i zespotu szkolno - przedszkolnego

organizuje sie w Urzedzie Gminy Sniadowo.
2. Obstuge finansowa prowadzi si¢ dla nastepujacych jednostek:

1) Gimnazjum w Sniadowie;
2) Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Sniadowie;
3) Szkoly Podstawowej w Szczepankowie;

4) Szkoly Podstawowej w Usniku;



3. Zadania z zakresu obslugi finansowe] jednostek o$wiatowych wykonywane sg przez

pracownikow urzgdu zatrudnionych w Referacie Finansowo — Budzetowym.

4. Kontrolg prawidtowosci prowadzenia dziatalnosci, o ktorej mowa w ust. 1, prowadzg

Wojt 1 Skarbnik Gminy .

§2

1. Obstuga finansowa, o ktérej mowa w § 1 obejmuje :

a)
b)

h)

)

k)

prowadzenie dokumentacji finansowo — ksiggowej obstugiwanych jednostek;

organizowanie i prowadzenie obstugi bankowej, kasowe] oraz prowadzenie
ksiggowosci syntetycznej i analitycznej;

sprawdzanie dokumentow ksiggowych pod wzglgdem formalno — rachunkowym;
organizowanie wyplat wynagrodzen dla pracownikoéw obstugiwanych jednostek;
opracowywanie  planow  finansowych obstugiwanych jednostek i ich
aktualizowanie =~ oraz  prowadzenie  analizy  kosztow  jednostkowych
w obshugiwanych jednostkach;

sprawowanie kontroli przestrzegania dyscypliny budzetowej przez obstugiwane
jednostki;

potracenie podatku dochodowego od o0sob fizycznych i rozliczenie z Urzedem
Skarbowym oraz sporzadzenie informacji o dochodach uzyskanych i pobranych
zaliczek na podatek dochodowy dla wszystkich pracownikéw zatrudnionych
w obstugiwanych jednostkach oraz dokonywanie rocznego rozliczenia;
prowadzenia rozliczenia sktadek ZUS wraz z dokumentacja;

naliczanie  dodatkowego  wynagrodzenia  rocznego dla  pracownikow
obstugiwanych jednostek;

sporzadzanie zaswiadczen o wysokosci wynagrodzen, kapitatu poczatkowego na
wniosek zainteresowanych;

sporzadzanie okresowych i1 rocznych sprawozdan budzetowych i finansowych oraz

rocznego sprawozdania o srodkach trwatych dla potrzeb GUS dla obstugiwanych

jednostek;

1) opracowywanie projektéw dokumentow, regulamindéw obstugiwanych jednostek z

zakresu obstugi finansowo- ksiggowej;



I) obstuga finansowa funduszow s$wiadczen socjalnych obstugiwanych jednostek

zgodnie z opracowanymi regulaminami;

m) opracowanie potrzeb finansowych w oparciu o zadanie planowe i arkusze
organizacyjne obstugiwanych jednostek oraz projektow limitow i innych wskaznikow
w  zakresie osobowego funduszu wynagrodzen, wydatkéw rzeczowych oraz
zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych;

n) organizowanie i przeprowadzanie kontroli w obstugiwanych jednostkach.

2. Poza zakresem okreslonym w ust. 1 obstuge finansowa wykonuja samodzielnie

obstugiwane jednostki
§3

Wykonanie uchwaty powierza sie Wéjtowi Gminy Sniadowo

§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia
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